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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Jogszabaly alapjan megjelenitend6 adatok

Az Intézmény feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvet6 jogszabalyok,

kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a szervezeti

és mikodési szabalyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességili szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatarol, tevékenységérdl szolo tajekoztaté magyar és
angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

OM azonosito: 034483
web cim: www.normafaovoda.eu
e-mail: normafaovodal2@gmail.com
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Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

Szervezeti és Mikddési Szabalyzat mellékletek
Adatkezelési szabalyzat

Hazirend
Torzskonyv Kivonat

Alapité Okirat

Az Intézmény esetében nem értelmezheto.

Az Intézmény esetében nem értelmezhetd.

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatésagi ligyekben Az Intézmény esetében nem értelmezhetd.

ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé

szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa

esetén a ténylegesen eljar6é szerv megnevezése, illetékességi

terllete, az ugyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyujtasanak maodija (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitdé utmutatok,
az ugymenetre vonatkozo tajékoztatas és az ugyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tgyfelet megilleté jogokrol és az tgyfelet
terhel6 kotelezettségekrél

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl Az

finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltataseért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

Intézmény alapvetéen nevelési és oktatasi
tevékenységet végez. A tevékenység sajatos jellege,
Osszetettségébdl adddo rovid osszefoglald ismertetése:
Az o6voda a koOznevelési rendszer szakmailag o6nallo
nevelési intézménye, a csaladi nevelés kiegészitéje, a
gyermek harmadik életévétél az iskolaba Iépésig. Az
o6voda pedagogiai tevékenységrendszere és targyi
kornyezete biztositja az 6vodaskoru gyermek fejlédésének
és nevelésének legmegfelelébb feltételeit. Az 6vodaban,
mikézben az teljesiti a funkcidit (6vo-védd, szocialis,
neveld-személyiségfejlesztd), a gyermekekben
megteremtédnek a kdvetkezd életszakaszba (a kisiskolas
korba) valo atlépés belsd pszichikus feltételei.
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Az 6vodai nevelés célja az, hogy el6segitse az évodasok
sokoldalu, harmonikus fejlédését, a gyermeki személyiség
kibontakozasat, a hatranyok csdkkenését, az életkori és
egyeéni sajatossagok valamint az eltéré fejlédési utem
figyelembevételével (ideértve a kiemelt figyelmet igényld
gyermekek ellatasat is). A nevelés, oktatas tartalmardl a
Pedagodgiai Programbdl kaphaté bdvebb informacio.

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve Az Intézményen miik6dé adatbazisok, nyilvantartasok:
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok . L -
forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitltends kérdsiv) bér- és munkaligyi adatbazis =~

J J az intézménybe felvett gyermekekrél vezetett
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartas
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité adatai; a étkezési tamogatas nyilvantartasa
kozfeladatot ellato szerv altal = KR
— alaptevékenysége keretében — gy(ijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés maodja, a masolatkészités koltségei

= alkalmazotti nyilvantartas

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az Intézmény esetében nem értelmezhetd
témaja, a hozzaférés maddja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

A testlleti szerv dontései el6készitésének rendje, az Az Intézmény esetében nem értelmezhetd, mert nem
allampolgari kdzremikodés (véleményezés) modja, eljarasi  testlleti szerv.

szabalyai, a testuleti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba

nyilvanossaga, dontései, ulésének jegyzékonyvei, illetve

Osszefoglaldi; a testlleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt

jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteend6 jogszabalytervezetek és Az Intézmény esetében nem értelmezhetd.
kapcsol6dé dokumentumok; a helyi onkormanyzat képvisels-

testlletének nyilvanos ulésére benyujtott eléterjesztések a

benyujtas idépontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett hirdetmények, http://normafaovoda.eu/kozerdeku-informaciok
kozlemények http://normafaovoda.eu/rolunk
http://normafaovoda.eu/hirek-200501-1

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai Allaspalyazatok
leirasa, azok eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellatoé szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos Kuls6 ellendrzésekkel kapcsolatos informacio
megallapitasai

A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények Név: Normafa Ovoda

intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Székhely: 1121 Budapest Normafa ut 30-32.
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerul, az adatvédelmi felelés, Postai cim: 1121 Budapest Normafa ut 30-32.

vagy az informacios jogokkal foglalkozé személy neve Eljarasrend: A k6zérdekl adatok megismerésére iranyuld

kérelmek intézésének szabalyzata
Adatvédelmi tisztviseld:
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Név:: Fenyvesi Valéria

Elérhet6ség: fenyvesi.valeria@heqgyvidek.hu,
1/224-5900/5372 mellék

Az adatvédelmi tisztvisel6 barmely adatkezeléssel,
jogérvényesitéssel kapcsolatos kérdés, észrevétel esetén
segitséget nyujt. Elérheté a megadott e-mail
cimen/telefonszamon munkanapokon 8 és 13 ora kozott.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, Az Intézmény a KIR, részére szolgaltat statisztikai
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgydiijtés eredményei, adatokat.
idébeli valtozasuk

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok

adatszolgaltatés adott szervre vonatkoz6 adatai indokairdl az adatkezel® nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrél minden évben majus 31-éig tajékoztatja a
Fenntartét.

Azon koézérdeki adatok hasznositasara iranyul6 szerzédések Az Intézmény nem rendelkezik a k6zérdekl adatok
listéja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik hasznositasara iranyuld szerzédéssel.
szerz6dé6 fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében [évé kozérdeki Az Intézmény nem rendelkezik a kdzérdekl adatok
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos hasznositasara iranyul6 szerzédéssel.
szerz6dési feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds és egyedi Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXC. térvény és az

kozzétételi lista allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerint k6zzéteendd
adatok.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok Az Intézmény nem rendelkezik a kozérdekl adatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint Ujrahasznositas hasznositasara iranyuld szerzédéssel.

céljara elérhet6 kdzadatok listaja, valamint azok

rendelkezésre all6 formatuma

A 19. sor szerinti kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozé Az Intézmény nem rendelkezik a kozérdeki adatok
altalanos szerzdédeési feltételek elektronikusan szerkeszthet6 hasznositasara iranyul6 szerzédéssel.
valtozata

A 19. sor szerinti kdzadatok Ujrahasznositas céljabol torténé Az Intézmény nem rendelkezik a kozérdeki adatok
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak altalanos jegyzéke hasznositasara iranyuld szerzédéssel.

A kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti Az Intézmény nem rendelkezik a kbzérdekl adatok
jogorvoslati tajekoztatas hasznositasara iranyuld szerzédéssel.
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kozadatok Az Intézmény nem rendelkezik a kbzérdekl adatok

Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott kizardlagos  hasznositasara iranyuld szerzédéssel.
jogot biztositd megallapodasok szerz6dd feleinek

megjeldlése, a kizarélagossag idétartamanak, targyanak,

valamint a megallapodas egyéb Iényeges elemeinek

megjeldlése
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