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1. AZ OKTATASI INTEZMENY ADATAI

Ovoda neve: NORMAFA OVODA
OM azonosito: 034483
Fenntartéja: Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat

Kozponti székhely 6voda cime: 1121 Budapest, Normafa 1t 30-32.

Telefonszam: 1/395-8884

Tag6voda cime: 1121 Budapest, Ozike 1t 32.
Telefonszama: 1/275-4799

Ovodavezeté: Doba Csilla

Vezeto-helyettes:  Szaboné Gerencsér Monika (Normafa ut 30-32.)
Tagévoda vezeté: Greminger Katalin (Ozike ut 32.)

Ovodatitkar: Standor Monika Erika

Ovodai csoportok szama: Székhely 6voda 6 csoport + Tagévoda 4 csoport
Engedélyezett gyermeklétszam:  Székhely 150 f6 + Tagovoda 100 fo
Intézmény szamlaszama: 12001008-01338382-00100009

Intézmény addészama: 16910915-2-43
Alapito Okirat szakagazati
Besorolasa: 851020

Ovoda honlapja:  www.normafaovoda.eu

2. TORVENYI HATTER

Az ovoda hazirendje a gyermeki jogok ¢s kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek
6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg, a Normafa Ovoda helyi
nevelési programjanak megfeleléen, az o6voda Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval

Osszhangban miikodik.

A Hazirendben meghatarozandé kérdéseket a kovetkezé térvények, rendeletek valamint jogszabalyok

hatarozzak meg:

YVVVYVY

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl /tovabbiakban: kdznevelési torvény/
20/2012. (V1I1. 31.) EMMI rendelet /tovabbiakban: EMMI rendelet/

1997. évi XXXI.tv. Gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatasrol torvény
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol



3. AZ OVODARA VONATKOZO SZABALYOZAS

3.1. Az 6vodai felvétel eljarasi rendje

vV Vv V V¥V

3.1.1 A felvétel, atvétel feltételei, kovetelmeényei, eljardsi rendje:

Az 6vodaba a gyermek 3. életévének betoltése utan vehetd fel. Ovodai nevelésben az
iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig részesiilhet. Az a gyermek, akinek a
szakértéi bizottsag javasolja, tovabbi 1 ¢évig Ovodai ellatasban részestil.
A sziilo kotelessége, hogy biztositsa gyermeke szamara (a torvény 72 § 1. bekezdése
alapjan) az 6vodai nevelésben valo részvételét.

Az a gyermek, aki augusztus 31-ig betolti 6. életévét, tankoteles. Az dvodavezetd adhat
engedélyt tovabbi egy évre az 6vodai neveléshez. Amennyiben a sziild és az 6voda nem
tud megegyezni, a szakért6i bizottsag dontése alapjan torténik a gyermek tovabbi
nevelése.

A gyermek abban az évben, amelyben az 5. €letévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol
napi 4 orat koteles az 6vodai nevelésben részt venni. Ez az aldbbiakban modosul 2014.
szeptember 1-t6l:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban dvodai foglalkozason vesz részt.
(CXC. tv. 8. § 2. bek.).

Az ovoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki az 6todik életévét betolti.
A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont.

Az o6vodai felvétel minden évben az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Oktatési
Allamtitkarsaga altal kiadott idépontban torténik.

A Hegyvidéki Onkorményzat helyi felvételi rendje szabalyozza az év kdzben tortént
felvételeket. Ures féréhely esetén folyamatos felvételre is van lehetdség februar 28-ig.

A gyermekek csoportba torténd beosztdsa az intézmény vezetdjének dontési jogkorébe
tartozik. A gyermek csoport altalaban az azonos koru gyerekek egy csoportba térténd
beosztasaval keriil kialakitasra. Ennek megfelelden intézménylinkben egy-egy csoportba
altaldban kozel azonos kort gyermekek jarnak, sziikség szerint 1étszamtol és korosztalyi
Osszetételtol fiiggben vegyes csoport kialakitasara is sor keriilhet.

3.1.2 A felvétel, elutasitds rendje:

A felvételt és az elutasitast az ovoda vezetdje €s a felvételi bizottsag, illetve a
Hegyvidéki Onkorméanyzat Oktatasi és Kézmiivelédési Irodaja allapitja meg.

A felvételrdl és elutasitasrol a sziild, gondoz6 hatarozatot kap, elutasitas, atirdnyitas
esetén fellebbezési jogaval élhet.



3.2. Nevelési év rendje

A nevelési év minden év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart:

>

>

>

Szorgalmi id6: szeptember 1-t6] majus 31-ig
Nyari 6vodai €let, €s nyari sziinet: junius 1. €s augusztus 31. kozott.

Ovodank a nyari idészakban a fenntarté altal meghatarozott idépontban 6 hétig tart
zarva. Ez alatt a keriilet egyes 6vodai — az eldzetesen kialakitott zarasi rend alapjan-
iigyeletet biztositanak. A sziiloket minden év februar 15-ig faligjsdgon tajékoztatjuk a
zéaras idopontjarol. Az iskolai téli sziinet ideje alatt a keriiletben egy tigyeletes 6voda
mikddik. Az 6szi, tavaszi, nyari iskolai sziinet alatt — a befizetett 1étszamtol fliggden-
Osszevont csoporttal mikodiink.

Az 6vodavezetd a Normafa ut 30-32. és az Ozike ut 32. sz. egység kozott, is sziikség
esetén 0sszevondst rendelhet el.

Nevelés nélkiili munkanapokat évente 5 alkalommal tartunk, melyrél 7 nappal eldbb
tajékoztatjuk a sziildket. Amennyiben a sziil6 igényli, a gyermekek feliigyeletét ezeken
a napokon mas kertileti 6voda latja el.

3.3. Az 6voda nyitvatartasi rendje

Napi nyitva tartas ideje: 7.00 -18. 00 oraig

vV VvV YV VvV 'V

A reggeli érkezés folyamatos, 7.00-t61 9.00 oraig. 9.00 6ra utan a kaput a gyermekek
biztonsaga érdekében bezarjuk. Ezutdn csak Ovodavezetdi engedéllyel, indokolt
esetben lehet érkezni.

3.3.1 Feliigyelet, iigyelet biztositisanak szabdlyai:

Erkezéskor a gyermeket minden esetben kérjiikk az 6vodapedagégusnak atadni, mert
feleldsséget csak ebben az esetben vallalunk a gyermekek testi épségéért.

AKi ebéd utan szeretné hazavinni gyermekét, kérjiik, 13 oraig érkezzen meg, mert
késObbi idOpontban zavarhatja a gyermekek nyugodt pihenését.

Az Ovoda vezetdje sziikség esetén a maximalis csoport létszam betartasaval, 16
oratol csoport 6sszevonast rendelhet el.

A gyermeket idegennek csak a sziil¢ irasbeli engedélye alapjan adunk ki, melyen
szerepelnie kell az illetd nevének, cimének, személyigazolvany szaménak.

14 éven aluli gyermek, rokon nem viheti haza az 6vodas gyermeket. 14 év feletti
csaladtagnak a gyermeket csak sziildi engedéllyel, irasba adott meghatalmazas alapjan
adunk ki. A sziilok valdsa esetén csak a birdi itélet korlatozhatja a gyermek 6vodabol
valo elvitelét barmelyik sziild szamdra. Az 6voda nem lathatasi €s kapcsolattartasi
teriilet.

A sziilok egymas kozti vitds kérdését az dvodapedagogus €s egyetlen munkatars sem
koteles rendezni. Kizarolag hivatalos birésagi megkeresésére adunk a gyermekrdl és a
csaladban tapasztaltakrol tajékoztatast.

A sziil6 megérkezése utan gyermeke épségéért 6 felel. A Munkavédelmi Szabalyzat és a
Budapest Févaros Kormanyhivatala Népegészségligyl Szakigazgatdsi Szerve eldirasa
alapjan, valamint a kialakitott szokas-szabaly rendszer betartatisaért a délutani
érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt kérjiik az ovoda épiiletét és az udvarat
elhagyni Az o6vodapedagogusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért
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vallalnak feleldsséget, akiknek a sziilei nem tartozkodnak a gyermek kozelében.
A csoportbol és az udvarrol vald tdvozas utan a sziilo felel a gyermek biztonsagaért, a
gyerekekre az 6vodai normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziild jelenlétében is
érvényesek.

» Az 6voda tornatermét és egyéb helyiségeit 6vodapedagdgus, dajka feliigyelete nélkiil a
gyermekek nem hasznalhatjak.

» A gazdasagi bejaratot, a talald konyhat és az 6voda egyéb kiszolgalo helyiségeit csak az
egészseégligyl konyvvel rendelkez6 dvodai dolgozok hasznalhatjak.

» Kérjik, a gyermekek biztonsaga érdekében a kaput és a bejarati ajtét minden
esetben zarjak be maguk utan.

» Az ovodapedagbgussal egyeztetve az dvodaba be lehet hozni olyan targyat, amelyhez a
gyermek ragaszkodik, az otthonra emlékezteti. (Pl.: kistakaro, alvé jaték stb.) Jatékokat
naponta egyet hozhatnak, épségiikért, illetve a behozott targyak eltlinéséért nem tudunk
felelosséget vallalni.

» Nem szabad olyan targyat az 6vodaba hozni, amely veszélyezteti a gyermekek épségét,
a higiénidt, egészségkarositd és az ovoda nevelési elveivel ellentétes. Az ékszerek
hasznalata az o6vodaban balesetvédelmi okokbol nem javasolt, a sziilé sajat
felelosségére hasznalhatja a gyermek.

» Az 6ltozében és az udvaron a gyermekek étkeztetését mell6zni sziikséges. Az 6voda
terliletén a gyermekek egyéni etetése tilos, a tobbi gyermek eldtt nem etikus, valamint
az dvoda tisztan tartdsat hatraltatja.

» Gyermekeink nevelésében kiemelt hangsulyt kap a tarsas kapcsolatok €s viszonyok
kialakitasa, fejlesztése. gy elsajatitjak, hogyha megérkeznek értik az 6vodaba,
jatékukat helyére téve elkdszonnek tarsaiktol, ovondjiiktdl és megtisztelve sziileiket,
hozzatartozdikat nem varakoztatjadk meg 6ket. A gyermekek csoportba torténd vissza —
visszakiildése e nevelési teriilettel ellentétes, ezért nem lehetséges.

3.4. Unnepek rendje, az 6vodan kiviili rendezvények szabalyai

» Az 6voda sajat pedagdgiai programja és az SZMSZ, éves munkaterv tartalmazza az
ovoda iinnepeit, a jeles napokat, a rendezvényeket, ennek értelmében azt is, melyek
azok, amelyeken sziilok és hozzatartozok is részt vesznek.

» A kozos linnepeken, rendezvényeken kérjiik, hogy a felndttek és a gyermek csaladtagok
igazodva a helyi szokasokhoz, 6vjak a berendezési targyakat, az 6voda értékeit, vegyék
figyelembe a kialakitott szabalyokat.

» A kozos kirandulasokat megbeszé€lés el6zi meg, melynek fontosabb pontjait faliajsagon,
valamint email-ben is kiirjuk. Az abban foglaltak betartasat kérjiik.

» Az Ovoda pedagogiai programjaban szerepel, a nemzetiségi csoport évi 2-3
rendezvényen valo szereplése. A csoportba jard6 gyermekeknek a programokon vald
részvétel, megjelenés elvaras, része a nemzetiségi hagyomanyok 6rzésének.



3.5 Kiilon szolgaltatasaink

>

Minden nevelési év elején felmérést készitiink a sziilok igényeirdl. Kérésiiket
figyelembe véve az ovodavezetdje engedélyezi azokat a szolgaltatasokat, amelyek az
ovoda alapfeladatat nem sértik.

Azokat az igényeket helyezziikk el6térbe, amelyek a helyi pedagdgiai programban
megfogalmazott célokat, a feladatok megvalosulasat segitik, valamint az &voda
adottsagai, koriilményei, személyi feltételei lehetdvé teszik.

Az 6voda kiilonfoglalkozéasokat (hittan, foci, néptanc stb.) kizarolag az aktiv nevelési
1d6n kiviil szervezhet, az dvodavezeto altal nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

A sziil§ irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, aki az 0sszesitett listat
megkiildi az 6vodavezetonek.

A foglalkozas vezetdje teljes feleldsséggel tartozik a gyermek testi épségéért és a
biztonsagaért. Gondoskodik tovabba esetleges Oltoztetésérdl, a gyermekek sziileihez
torténd visszakisérésrol.

3.6. Tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok

A gyermek tavolmaraddasanak, mulasztasanak igazolasdra vonatkozo rendelkezések:
20/2012 EMMI (VIIL 31.) 51. §

YV VVVY

3.6.1 A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni

a gyermek fert6z6 beteg.

a gyermek beteg vagy mas okbol nem tud dvodéba jonni.

ha a gyermek beteg volt, de eldzetesen az 6vodaban nem tudtak rola.

a gyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodalatogatasi kotelezettségének
eleget tenni.

Hosszabb tavollét esetén (pl. kiilfoldi vagy vidéki tartdzkodas) a sziild irdsban kérelmezi
az Ovodavezet6tél a gyermek oOvodai jogviszonydnak fenntartdsat, a hidnyzas
jovahagyasat. Erre az 6vodavezetd irdsban valaszol.

a nevelési év folyaman, a sziilo 5 kiilonalloé napot, hidnyzast igazolhat gyermekének
orvosi igazolas nélkiil, az erre rendszeresitett nyomtatvanyon, a nyilatkozat kitoltésével
egylitt (Ld. Fiiggelék 2.)

Amennyiben a gyermek valamilyen oknal fogva hosszabb ideig tavol, ill. 4 hét utan volt
tavol az o6vodatol, nyilatkozat kitoltésével igazolja, hogy az ott felsorolt betegségben
nem szenvedett.

(1d. Fuggelek 1.)

amennyiben a gyermek egynél tobb napot hianyzik folyamataban (iskolai sziinetek,
ovodazaras ideje alatt, csaladi program, sielés, hosszi hétvége stb.), akkor az 6voda
altal rendszeresitett hianyzast igazolo lapon kérheti az 6voda vezetdjétdl, gyermeke
hianyzéasanak igazolasat, az indoklas feltiintetésével (Ld. Fiiggelék 3.)

A gyermek, betegség utan csak orvosi igazolassal vehetd be. A gyogyulast kovetden az
igazolast az 6vodaba érkezéskor a pedagdgusnak at kell adni. Fert6z6 betegség esetén a
jogszabalyoknak megfeleld orvosi igazolassal vehetd be a kozosségbe a gyermek.
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Amennyiben a gyermek a Nkt.8.§ (2) bekezdése alapjan vesz részt az Ovodai
nevelésben, és a nevelési évben 3 napnal tobbet igazolatlanul mulaszt, az 6voda
vezetdje értesiti a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal Osszhangban- értesiti, 6vodas gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot

Ha a gyermek az Nkt. 8. (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 10 nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatdosagot

Ha a gyermek az Nkt. 8. (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a 10 nevelési napot, az évoda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot

3.7. Az 6vodai jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje

3.8.

3.7.1 Az ovodai jogviszony megsziinik:

Amennyiben a sziil6 mas 6vodaba iratja gyermekét, jeleznie kell az dvodavezetonél,
hogy a masik 6voda atvette, a megfelelé6 nyomtatvanyon, melyen szerepel az atvevd
6voda neve, cime, az atvétel idopontja, valamint a gyermek oktatdsi azonositd szama
Amennyiben szakértdi bizottsdg javaslatdra specidlis intézménybe helyezik at a
gyermeket.

Amennyiben jegyz6 a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek Ovodabol valo
kimaradasara

Ha a gyermeket felvették iskoldba a nevelési év utolso napjan.

A gyermekekre vonatkozo védé — 0vo eldirasok, szabalyok

A gyerekek rendszeres egészségiigyi feliigyelete ingyenes.
Az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint az 6vodavezetd az 6voda orvosaval tartja a
kapcsolatot. A védénd sziikség esetén az dvodaba jard gyermekek rendelkezésére all.
Rendszeresen tisztasagi sziirést végez.
A gyermekfogészatrol évente egyszer jonnek fogészati szlirésre.
Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek felligyeletérdl, a nevelés egészséges €s
biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket eldidéz0 okok
feltarasarol és megsziintetésérdl. A beteg gyermek az 6vodat nem latogathatja.
Gasztroenterologus szakvéleménye alapjan biztositjuk a taplalékallergids gyermekek
ellatasat. Az étrendet szakszerlien, az eldirdsoknak megfelelden dietetikus szakember
allitja Gssze.
Az 6vodaban dolgozok gyoégyszert nem adhatnak be a gyermekeknek! Kivételt
képez, ha nagyon indokolt esetben, kizardlag orvosi utasitassal a gyermek allando
gyogyszerszedésre kényszeriil. Ebben az esetben adhat be az 6vodapedagégus
gyogyszert.
Gyogyszerkészitményeket vagy az egészségre karos egyéb eszkozoket, szereket az
01tozo szekrényekben hagyni TILOS!
Ha a gyermek az ¢vodéaban betegszik meg, a sziiloket azonnal értesitjiik. Ilyen esetben,
elengedhetetlen a beteg gyermek siirgds elszallitasa az 6vodabdl, a tobbi gyermek
egészségvédelme érdekében, illetve csak orvosi igazoléassal johet Gjra 6vodaba.
Fert6z6 megbetegedést azonnal jelentsék az Ovodavezetének, illetve az
ovodapedagdgusnak.
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A Dbalesetek megeldzésére kiilon leirasban rendelkeziink. Lsd. Udvari jatékok
hasznalata, illetve a szokas-normarendszer a nevelési programban.

Baleset esetén azonnal értesitjiik a sziilét. Amennyiben siirgds ellatast igényel a
gyermek, a sziilovel telefonon tértént megbeszélés alapjan orvoshoz visszik.

A szild irdsbeli nyilatkozat ellenében sajat orvosahoz viheti a gyermeket ellatasra.
Baleset esetén 5 példanyos jegyzOkonyvet készitiink, melyet a jogszabalyban eldirt
szerveknek tovabbitunk.

Rendkiviili esemény, bombariadd esetén az dvodavezetét haladéktalanul tajékoztatni
kell. Amennyiben nem érhetd el, az SZMSZ-ben meghatarozott helyettesitési rend
alapjan az arra kijelolt személy az illetékes.

A gyermekvédelemrdl sz6l6 torvény a gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol
szol. A torvény a gyermek védelmére irdnyuld lehetdségeket foglalja magéba.
Pl. pénzbeli juttatds, személyes gondoskodds keretébe tartozd alapellatasok,
szakellatasok valamint hatosagi intézkedések.

A gyermekvédelmi torvény a megeldzés fontossagat hangsulyozza, a pedagdgusok és a
szakemberek szamara. A gyermekvédelemmel kapcsolatban a pedagdgus kotelessége,
hogy tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét, a csalad vilagnézeti és vallasi
elgondolasait és értékrendjét.

Intézménylinkben a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat a nevel6testiilet egy tagja
latja el, aki az intézményvezetd megbizasaval dolgozik. Szervezi, iranyitja, ¢és
személyes részvétellel eldsegiti e szempontok érvényesiilését, a védondvel, az
ovodavezetdvel €s az intézmény nevelbtestiiletével egyiittmiikodve. Tovabba ellatja a
tehetséggondozassal, beilleszkedési-, magatartasi zavarok korrekcidjaval, a hatranyos
helyzetli gyermekek felzarkoztatasdval kapcsolatos feladatokat. Felderiti a gyermekeket
veszélyeztetd okokat, és torekszik a karos hatdsok megeldzésére és ellensulyozasara.
Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez. A gyermek- és
ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasat a gyermekjoléti szolgalat segiti.
Sziikség esetén felveszi a kapcsolatot a gyamiigyi hatésaggal.

Az Ovodai bejarashoz, a jogviszonybdl szadrmazd jogok és kotelezettségek
gyakorlasahoz, teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelét korlatozzuk, amennyiben
az egészségre karos, balesetveszélyes. A bekovetkezett kéarokért nem vallalunk
feleldsseéget.

Az oOvoda épiiletében, jatszoudvaran, valamint az intézmény elott TILOS a
DOHANYZAS!

3.9. Az 6voda helyiségeinek, eszkozeinek hasznalata

vV V VYV VYV V¥V

A gyermek O0lt6z0szekrényébdl a folosleges holmikat vigyék haza, a zsufoltsag
elkeriilése és az 6ltozkodési szokasok kialakitasa érdekében.

Az 01t0z0 szekrényekben értéktargyakat ne hagyjanak, eltlinésiikért feleldsséget nem
vallalunk.

Az oOvoda csuszdait, udvari jatékeszkozeit, a tornatermét és egyéb helyiségeit
ovopedagogusok feliigyelete nélkiil a gyermekek nem hasznalhatjak.

Kérjik, ovjdk ¢és becsiiltess¢k meg gyermekiikkel az oOvoda tulajdonat képezd
eszkozoket, targyakat, ligyeljenek a tisztasagra.

A csoportszobdkba utcai cipdvel belépni tilos. Kérjiik, rendezvények alkalmaval
valtocipdt hozzanak magukkal vagy hasznaljanak 1abzséakot.



3.10. Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

>

3.11.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szold 1997. XXXI. térvény
rendelkezik az dvodai ingyenes gyermekétkeztetésrdl. Ennek alapjan ingyenesen étkezd
az ovodai nevelésben részesiilé gyermek, ha:

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

e tartdsan beteg, vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

e olyan csalddban ¢él, ahol harom vagy tobb gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €és nyugdijjarulékkal
csOkkentett 0sszességének 130%-at

e a gyermeket nevelésbe vettek

A téritési dij befizetése minden honapban egyszer, targyhénapot kovetd iddszakra, a
http://hegyvidek.menzakartya.hu oldalon. akar automatikus rendeléshosszabbitassal
vagy egyénileg minden hénapban 15.-ig kell megrendelni az étkezést. A fizetendd
Osszegr6l a sziillé email-en is tajékoztatast kap, valamint egy dijbekérdt, melyet
atutalassal vagy csoportos befizetéssel tud kiegyenliteni. A téritési dij haromszori
étkezést foglal magaban.

Az étkezést lemondani reggel 9.00-ig lehet, mely a kovetkezd naptol 1ép éEletbe, és
szintén a menzakartya rendszeren keresztiil lehet megtenni. Betegség esetén se
automatikus a lemondast, sziilonek kell ezt megtenni.

Amennyiben a befizetés a szdmldn megadott hataridéig nem torténik meg, nem 4all
moédunkban az étkezést a gyermek szdmara megrendelni.

Az 6vodai jogviszony megsziinésekor vagy mas egyéb okbol az étkezési téritési dij az
irasban megadott szamlaszdmra torténd utaldssal visszafizetésre keriil az érintett csalad
részére.

Az élelmezést az Onkormdanyzat és intézményiink altal megkotdtt szerzédés szerint az
FH Gasztro Kft. biztositja. Ovodankban tilalokonyha miikédik. A gyermekek
étkeztetése csak az FH Gasztro Kft. altal biztositott és szavatolt élelemmel torténik.

Gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

Az 6voda sajat pedagogiai programmal rendelkezik, mely meghatdrozza az iskolaba
Iépéshez sziikséges érettség kritériumait, az ezzel kapcsolatos dokumentumok,
személyiséglap vezetését. A nevelési év folyaman két alkalommal mérjiik a gyermekek
fejlettségét, melyrdl a sziiloket évenként két alkalommal, egyéni beszélgetések
alkalmaval tajékoztatjuk. A személyiség lapok 6vodai dokumentumok, fényképezni,
fénymasolni nem lehet. A t4jékoztatasrol jegyzOkonyv késziil, melynek megtorténtét a
résztvevOk alairasukkal hitelesitik.

A sziil6 kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, s ehhez megadjon
minden tdle elvarhatd segitséget és rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével
foglalkoz6 pedagogusokkal.

Az iskolaba Iépés elbtt a sziild joga, hogy hozzajaruljon a gyermek személyiséglapjanak
tovabbitasahoz, amennyiben a gyermek valamelyik keriileti iskolaba nyert felvételt és
az iskola ezt kéri.. Sziildi beleegyezése esetén az 6voda a fenntartd6 Onkormanyzat
rendelkezése alapjan tovabbitja a lapokat a keriileti iskolaba.
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3.12.

3.13.
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3.14.

Iskolaba Iépés elbtt, a gyermekkel foglalkoz6 szakemberek / 6vodapedagodgus, fejlesztd
pedagogus, logopédus, gyogytornasz/, ugy itélik meg, hogy a gyermek nem érte el az
iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségi szintet, akkor az 6voda, a sziilével tortént
egyeztetés alapjan, kéri a szakszolgalat vizsgalatat. A vizsgalaton valo részvétel a sziilo,
gyermek gondviseldje szamara kotelezo.

Egyéni fejlesztésre szorulo gyermekek ellatasa

A logopédiai ellatas ingyenes szolgaltatas. Az utazo logopédus megadott drarend szerint
foglalkozik a gyermekekkel az 6vodaban. A logopédus vizsgalati eredményeit az altala
tartott fogaddorakon tekinthetik meg. A sziil6k kérhetnek szakmai véleményt.

A fejlesztopedagdgus javaslata alapjan a gyermek ingyenes fejlesztésben részestil.

A XII. keriileti, hegyvidéki csaladok gyermeknevelési, csaladterapias és iskolaérettségi
problémak esetén igénybe vehetik a Szakszolgalat szolgaltatasait.

Sajatos nevelési igényu kiemelt figyelmet igénylo gyermekek ellatasa

Ep értelmfi, rehabiliticids és szakértéi bizottsag szakvéleménye alapjan a
beszédfogyatékos gyermekeket az 6voda ellatja, az 6 fejlesztésiiket utazd logopédus
végzi az dvodaban.

A magatartasi-, beilleszkedési-, tanulasi zavarok lekiizdésében fejlesztopedagogus,
szlikség esetén utazd gyogypedagogus segit éves munkaterv alapjan.

A fejleszt6 pedagdgus feladatat éves munkaterv alapjan végzi.

A sziilok megfeleld tajékoztatast kapnak a szakemberektdl gyermekiik allapotarol, elére
egyeztetett idopontban, fogadd 6ra keretében.

Tehetséges gyermekek differencialt foglalkoztatdsa az d6vodapedagogusok iranyitasaval
torténik.

Gyermekek 6ltozkodésének rendje

Kérjiik, hogy a gyermekeket tisztan, az iddjarasnak megfelelden rétegesen Oltoztessék.
A gyermekek ruhdzata legyen praktikus, kényelmes. Kérjiik, hogy a ruhdkat, cipdket
sajat jellel vagy névvel ellatni sziveskedjenek.

A csoportszobdkban elengedhetetlen a kényelmes viselet. Javasolt rdévidnadrag,
szoknya, rovid ujju felsérész, konnyii valto cipd, szandal, amely a gyermekek labat jol
tartja. Amennyiben a pedagdgus ugy itéli meg, hogy az sziikséges, a gyermekeket
napkozben atoltozteti.

Az udvari tartdzkodashoz sajat jellel ellatott szabadid6- vagy tréningruhat kériink. Téli,
havas honapokra valté overall javasolt.

Mozgas tevékenységekhez kériink jellel ellatott tornazsakban tornacipdt (vagy olyan
talpu, egyszertien felhtizhaté cip6t, amely nem csuszik), zoknit, kisnadragot és polot
vagy tornaruhat.

Kérjiik, hogy a gyermekek az 6vodaban ne viseljenek nyaklancot, gytiriit, karkotét a
balesetek megel6zése érdekében.
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3.15. Sziiloi szervezet miikodése
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Az intézmény milkodését, munkajat segitd érintd kérdésekben véleményezési,
javaslattevd joggal rendelkezd sziildi szervezetet hozhatnak létre, dont mikddésének
rendjérél, munkatervérdl, tisztségviselSir6l. Az Ovodai Sziiléi Szervezet figyelemmel
kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagodgiai munka eredményességét.
Megallapitasairdl tajékoztatja az 6voda neveld testiiletét, az intézmény vezetdjét, adott
esetben az intézmény fenntartdjat.

Egyetértési jogot gyakorol a Pedagdgiai Program, az SZMSZ, a Hazirend és az Ovoda
Eves Nevelési Programjaval kapcsolatban

Az oOvoda Osszes gyermekét érintd ligyekben, tajékoztatast kérhet az intézmény
vezet6jétdl, tandcskozasi jogaval eldsegitheti a dontések meghozatalat. (télapd
ajandékok, nyuszi ajandékok, ballagas, az 6voda alapitvanyaival kapcsolatos feladatok
stb.)

3.15.1 A sziild joga:

A gyermekek nagyobb csoportjat érintdé barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet a
nevelési intézmény vezetdjétol.

Megismerje a pedagogiai programot, SZMSZ-t, Hazirendet.

A nevelési év elején, szeptember honapban nyilatkozik arrél, hogy mely dévodai
programokon és mely vizsgalatokon vehet részt gyermeke. Ezek az aldbbiak:

Séta, kirandulés, 6vodan kiviili helyszini programok, fot6zés, publokacié pl. honlapon
valé megjelenés, orvos, fogorvos, pszichologus, logopédus.

A felsoroltak kore az Ovoda programjainak boviilésével, illetve a jogszabalyok
valtozasaval valtozhat.

Az 6voda fakultativ hit- és vallasoktatast kérésére megszervezze és az azzal kapcsolatos
mikodeés soran egyiittmiikddjon az érdekelt egyhdzi jogi személlyel.

Gyermeke fejlodésérdl, magatartasarol érdemi tdjékoztatast, a neveléshez tanacsokat,
segitséget kapjon.

Az 6voda altal meghirdetett nyilvanos linnepségeken, rendezvényeken, kirandulasokon,
nyilt napokon részt vegyen.

A torvényben, illetve kiilon jogszabalyban meghatarozott raruhdzott egyetértési- és
véleményezési jogot gyakoroljon.

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat
intézményét.
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3.15.2 A sziild kotelessége:

Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkolcesi nevelésérol.

Biztositsa gyermeke szamara az 6vodai nevelésben vald részvételét gyermeke fejlodése
érdekében miikodjon egyiitt az intézménnyel.

Eldsegitse gyermekének kozosségbe torténd beilleszkedését, a magatartasi szabalyok
elsajatitasat.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, s ehhez megadjon minden tdle elvarhato
segitséget.

Tiszteletben tartsa az Ovodaban dolgozd pedagdgusok, alkalmazottak emberi
méltosagat €s jogait.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.
Gyermekével megjelenjen a szakszolgalati vizsgalatokon, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valod
részvételt, ha a pedagdgus vagy a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

Ha O¢vodaztatasi tdmogatasban részesiil, napi 6 Orat legaldbb az ovodaban kell
gyermekének tartozkodnia. EMMI rendelet 52(1)§

3.15.3 Kapcsolattartas, egyiittmiikodés formdi a sziilokkel:

csaladlatogatasok,

nyilt napok, jatszodélutanok, kozos rendezvények, kiranduldsok szervezése soran,
szll61i megbeszélések, értekezletek, a munkatervben maghatdrozottak alapjan,
gyermekvédelmi intézkedéseken keresztiil,

fogadodrakon eldre egyeztetett idopontban az dvodavezetovel vagy a pedagdgussal,
tervezett egyéni beszélgetések alkalmaval, stb.

szllok képviseldjének részvétele a nevelési értekezleten,

nyilvanos linnepélyek alkalmaval (6vodai tinnepélyeken vesz részt),

Partner napokon valé aktiv bekapcsolodas,

falitjsagon, elhelyezett informacidkon keresztiil és email-ban valo tajékoztatas utjan
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3.15.4 A gyermekek jogai és kotelességei:

» a nevelési intézményben, biztonsagban, egészséges kornyezetben neveljék, ovodai

¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség

biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki. (Ktv. 10.§ (1))

a gyermek személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, €s

védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki er@szakkal szemben.

a gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,

megaldzo blintetésnek vagy banasmaddnak.

joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleldé nevelésben

részesiiljon (Ktv. 10§(1),(2),(3))

gyermek kotelesessége, hogy az ¢letkori sajatossaganak megfeleléen az dvodai

¢lettevékenység formaiban részt vegyen

a gyermek kotelessége, hogy életkordhoz ¢és fejlettségéhez igazodva a hazirendben

meghatarozottak szerint kozremikodjon a sajat, kornyezetének, az altala hasznalt

eszkozoknek, jatéknak a rendben tartdsdban

» a gyermek kotelessége, hogy Ovja a sajat és tarsai €pségét ¢€s egészségét, koranak
megfelelden alkalmazza a biztonsagi eldirdsokat és jatékszabalyokat. Veszély illetve
baleset esetén szdljon a felnéttnek, 6vodapedagdgusnak.

v V V VvV V

4, A HAZIRENDRE VONATKOZO TAJEKOZTATAS, MEGISMERTETES RENDJE

— Magasabb jogszabaly ¢és az intézményi SZMSZ szabélyozza a Hazirend elfogaddsanak és
ismertetésének modjat.

— A Hazirendet megismerését és tudomasul vételét a sziilok alairasukkal igazoljak, az els6
szllo6i értekezleten megkapott Hazirend atvételénél.

— A hazirend olvashat6 és letolthetd az 6voda honlapjan vagy megtalalhatd a csoportok
falinjsagan és az irodaban.

5. Fiiggelékek: Egészségiigyi nyilatkozat
Legitimacios zaradék
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