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1. AZ OKTATASI INTEZMENY ADATAI

Az 6voda a gyermek haroméves koratol (2011.évi CXC.torvény 2019. évi LXX.térvény) a
tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermek fokozatosan, de kiilonosen
utolsé évében az iskolai nevelésre-oktatasra késziti fel.

Ovodaneve: NORMAFA OVODA
OM azonosito: 034483
Fenntartéja: Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat

Kozponti székhely 6voda cime: 1121 Budapest, Normafa at 30-32.

Telefonszam: 1/395-8884

emeil cim: normafaovodal2@gmail.com
Tagdévoda cime: 1121 Budapest, Ozike ut 32.
email cim: ozikeovodavgmail.com
Telefonszama: 1/275-4799

Ovodavezeto: Doba Csilla

Vezeto-helyettes:  Szaboné Gerencsér Monika (Normafa ut 30-32.)
Tagovoda vezeté: Csonka Zsofia (Ozike 1t 32.)

Ovodatitkar: Standor Monika Erika

Ovodai csoportok szama: Székhely 6voda 6 csoport + Tagévoda 4 csoport
Engedé¢lyezett gyermeklétszam:  Székhely 150 £6 + Tagovoda 100 fo
Intézmény szamlaszama: 12001008-01338382-00100009

Intézmény addészama: 16910915-2-43
Alapité Okirat szakagazati
Besorolasa: 851020

Ovoda honlapja:  www.normafaovoda.eu

2. TORVENYI HATTER

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek
ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg, a Normafa Ovoda helyi
nevelési programjanak megfelelden, az oOvoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatival
0sszhangban miikodik.

A Hazirendben meghatarozando kérdéseket a kovetkezd torvények, rendeletek valamint
jogszabalyok hatarozzak meg:
» 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol /tovabbiakban: koznevelési torvény/

» 20/2012. (VI1II. 31.) EMMI rendelet /tovabbiakban: EMMI rendelet/
»> 1997. évi XXXI.tv. Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol torvény
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» 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és

hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol

3. AZ OVODARA VONATKOZO SZABALYOZAS

3.1. Az 6vodai felvétel eljarasi rendje

3.1.1 A felvétel, atvétel feltételei, kivetelményei, eljardsi rendje:

20. § (1)* Az évodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.
A fenntart6 az 6vodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével Osszetfiiggd

eljarasrol a beiratkozas elsé hatarnapjat megelézden legalabb harminc nappal

a) kozleményt vagy hirdetményt tesz kdzz¢é a sajat honlapjan,
b) kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban mikodo

ovoda honlapjan, ennek hianyaban a helyben szokdsos modon

8. § (2)= A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozéson vesz
részt. A jegyz0 - az egyhdzi és magan fenntartast intézmények esetében a fenntart6 - a
szllé kérelmére €s az dvodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos
érdekét szem elOtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben vald részveétel
alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

> Az 6vodaba a gyermek 3. életévének betdltése utan vehetd fel. Ovodai nevelésben az
iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig részesiilhet. Az a gyermek, akinek a
szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi 1 ¢évig oOvodai ellatdsban részesiil.
A sziil§ kotelessége, hogy biztositsa gyermeke szdmara (a torvény 72 § 1. bekezdése
alapjan) az 6vodai nevelésben valo részvételét.

» Az a gyermek, aki augusztus 31-ig betolti 6. életévét, tankoteles. Az 6vodavezetd adhat
engedélyt tovabbi egy évre az 6vodai neveléshez. Amennyiben a sziild és az 6voda nem
tud megegyezni, a szakértdi bizottsdg dontése alapjan torténik a gyermek tovabbi
nevelése. ( 2020.januartdl valtozik)

» A Hegyvidéki Onkormanyzat helyi felvételi rendje szabalyozza az év kdzben tortént
felvételeket. Ures féréhely esetén folyamatos felvételre is van lehetdség februdr 28-ig.

A gyermekek csoportba torténd beosztdsa az intézmény vezetdjének dontési jogkorébe

tartozik.
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Beiratkozas okmanyai:

Az oOvodai beiratkozaskor be kell mutatni, sziild hozzajarulasaval fényméasoland6 és a

jelentkezési laphoz csatolandd okmdanyokat: e A gyermek nevére kiallitott lakcimet igazolo
hatosagi igazolvany e a sziilé személyi azonositd €s lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat e
a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat e a gyermek TAJ kartyajat e kiilfoldi allampolgar
esetén a tartozkodast igazold okiratokat (tartozkodasi engedély stb.)

3.1.2 A felvétel, elutasitas rendje:

» A felvételt és az eclutasitast az Ovoda vezetdje és a felvételi bizottsag, illetve a
Hegyvidéki Onkorményzat Oktatasi és Kézmiivelédési Irodédja allapitja meg.

» A felvételrdl és elutasitasrdl a sziilo, gondozoé hatarozatot kap, elutasitds, atirdnyitas
esetén fellebbezési jogaval élhet.

3.2. Nevelési év rendje

A nevelési év minden év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart:

Szorgalmi id6: szeptember 1-t61 majus 31-ig
Nyari 6vodai élet, és nydri sziinet: junius 1. és augusztus 31. kozott.
> Ovodank a nyari id6szakban a fenntartd altal meghatérozott idépontban 6 hétig tart
zarva. Ez alatt a keriilet egyes 6vodai — az eldzetesen kialakitott zarasi rend alapjan-
iigyeletet biztositanak. A sziiléket minden év februar 15-ig faligjsdgon tajékoztatjuk a
zéras id6pontjardl. Az iskolai téli sziinet ideje alatt a keriiletben egy ligyeletes 6voda
mukodik. Az Gszi, tavaszi, nyari iskolai sziinet alatt — a befizetett 1étszamtol fiiggden-
Osszevont csoporttal miikodiink.
> Az 6vodavezet a Normafa Gt 30-32. és az Ozike Gt 32. sz. egység kozott, is sziikség
esetén Osszevonast rendelhet el.
» Nevelés nélkiili munkanapokat évente 5 alkalommal tartunk, melyr6l 7 nappal elébb
tajékoztatjuk a sziiloket. Amennyiben a sziild igényli, a gyermekek feliigyeletét ezeken
a napokon mas keriileti 6voda latja el.

3.3. Az 6voda nyitvatartasi rendje

Napi nyitva tartas ideje: 7.00 -18. 00 oraig

> A reggeli érkezés folyamatos, 7.00-t61 9 oraig. 9.00 é6ra utan a kaput a gyermekek
biztonsaga érdekében bezarjuk. Ezutan csak Ovodavezetéi engedéllyel, indokolt
esetben lehet érkezni

3.1.1 Feliigyelet, iigyelet biztositasanak szabadlyai:

> FErkezéskor a gyermeket minden esetben kérjiik az 6vodapedagdgusnak atadni, mert
felelosséget csak ebben az esetben vallalunk a gyermekek testi épségéért.
»> AKki ebéd utan szeretné hazavinni gyermekét, kérjiik, 13 oraig érkezzen meg, mert
késObbi idOpontban zavarhatja a gyermekek nyugodt pihenését.
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» Az 60voda vezetje sziikség esetén a maximalis csoport létszam betartasaval, 16
oratol csoport 6sszevonast rendelhet el.

> A gyermeket idegennek csak a sziilé irasbeli engedélye alapjan adunk ki, melyen
szerepelnie kell az illeté nevének, cimének, személyigazolvany szaménak.

» 14 éven aluli gyermek, rokon nem viheti haza az 6vodas gyermeket. 14 év feletti
csaladtagnak a gyermeket csak sziildi engedéllyel, irdsba adott meghatalmazas alapjan
adunk ki. A sziil6k valdsa esetén csak a birdi itélet korlatozhatja a gyermek 6vodéabol
valo elvitelét barmelyik sziilé szaméra. Az 6voda nem lathatdsi és kapcsolattartasi
teriilet.

» A sziilok egymas kozti vitas kérdését az dvodapedagogus és egyetlen munkatars sem
koteles rendezni. Kizéarolag hivatalos birosagi megkeresésére adunk a gyermekrol és a
csaladban tapasztaltakrol tajékoztatast.

» A sziil6 megérkezése utan gyermeke épségéért 6 felel. A Munkavédelmi Szabalyzat és a

Budapest Févaros Kormanyhivatala Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerve eldirasa

alapjan, valamint a kialakitott szokas-szabaly rendszer betartatasaért a délutani

érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt kérjiik az ovoda épiiletét és az udvarat
elhagyni Az o6vodapedagogusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért
vallalnak feleldsséget, akiknek a sziilei nem tartozkodnak a gyermek kdozelében.

A csoportbol és az udvarrél vald tdvozas utan a sziild felel a gyermek biztonsagaért, a

gyerekekre az 6vodai normarendszer, a szokdsok, szabalyok a sziild jelenlétében is

érvényesek.

Az 6voda tornatermét és egyéb helyiségeit 6vodapedagdgus, dajka feliigyelete nélkiil a

gyermekek nem hasznalhatjak.

A gazdasagi bejaratot, a talald konyhat és az 6voda egyéb kiszolgalo helyiségeit csak az

egészségligyi konyvvel rendelkezd dvodai dolgozok hasznalhatjak.

Kérjik, a gyermekek biztonsaga érdekében a kaput és a bejarati ajtot minden

esetben zarjak be maguk utan.

Az 6vodapedagogussal egyeztetve az ovodaba be lehet hozni olyan targyat, amelyhez a

gyermek ragaszkodik, az otthonra emlékezteti. (Pl.: kistakaro, alvo jaték stb.) Jatékokat

naponta egyet hozhatnak, épségiikért, illetve a behozott targyak eltlinéséért nem tudunk
feleldsseget vallalni.

» Nem szabad olyan targyat az 6vodaba hozni, amely veszélyezteti a gyermekek épségét,
a higiéniat, egészségkarositd €s az dvoda nevelési elveivel ellentétes. Az ékszerek
hasznalata (hossz( fiilbevald, nyaklanc, karkoté) az 6évodaban balesetvédelmi
okokbol nem javasolt, a sziilé sajat felelosségére hasznalhatja a gyermek.

» Az 0ltozében és az udvaron a gyermekek étkeztetését mell6zni sziikséges. Az 6voda
teriletén a gyermekek egyéni etetése tilos, a tobbi gyermek el6tt nem etikus, valamint
az ovoda tisztan tartasat hatraltatja. A gyermek o6ltozo szekrényében étel (keksz) és
gyogyszer tarolasa tilos!

» Gyermekeink nevelésében kiemelt hangsulyt kap a tarsas kapcsolatok és viszonyok
kialakitasa, fejlesztése. gy elsajatitjak, hogyha megérkeznek értik az 6vodaba,
jatékukat helyére téve elkoszonnek tarsaiktol, ovondjiiktdl és megtisztelve sziileiket,
hozzatartozéikat nem varakoztatjak meg Oket. A gyermekek csoportba torténd vissza —
visszakiildése e nevelési teriilettel ellentétes, ezért nem lehetséges.

YV V VYV V¥V

3.4. Unnepek rendje, az 6vodan kiviili rendezvények szabalyai
» Az 6voda sajat pedagogiai programja és az SZMSZ, éves munkaterv tartalmazza az

ovoda iinnepeit, a jeles napokat, a rendezvényeket, ennek értelmében azt is, melyek
azok, amelyeken sziilok és hozzatartozok is részt vesznek.
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» A kozos tinnepeken, rendezvényeken kérjiik, hogy a felnbttek és a gyermek csaladtagok
igazodva a helyi szokdsokhoz, 6vjak a berendezési targyakat, az 6voda értékeit, vegyék
figyelembe a kialakitott szabalyokat.

» A kozo0s kirandulasokat megbeszélés elézi meg, melynek fontosabb pontjait faliajsagon,
valamint email-ben is kiirjuk. Az abban foglaltak betartasat kérjiik.

» Az ovoda pedagogiai programjaban szerepel, a nemzetiségi csoport évi 2-3
rendezvényen vald szereplése. A csoportba jaro gyermekeknek a programokon vald
részvétel, megjelenés elvaras, része a nemzetiségi hagyomanyok Orzésének.

3.5 Kiilon szolgaltatasaink

» Minden nevelési év elején felmérést készitiink a sziilok igényeirdl. Kérésiiket
figyelembe véve az Ovodavezetdje engedélyezi azokat a szolgaltatasokat, amelyek az
6voda alapfeladatat nem sértik.

> Azokat az igényeket helyezziik el6térbe, amelyek a helyi pedagogiai programban
megfogalmazott célokat, a feladatok megvaldsuldsat segitik, valamint az 6voda
adottsagai, koriilményei, személyi feltételei lehetdvé teszik.

» Az 6voda kiilonfoglalkozasokat (hittan, foci, néptanc stb.) kizarélag az aktiv nevelési
1d6n kiviil szervezhet, az 6vodavezetd altal nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

» A szil6 irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, aki az Gsszesitett listat
megkiildi az 6vodavezetdnek.

» A foglalkozas vezetéje teljes feleldsséggel tartozik a gyermek testi épségéért és a
biztonsagaért. Gondoskodik tovabba esetleges Oltoztetésérdl, a gyermekek sziileihez
torténd visszakisérésrol.

3.6. Tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazoldasdra vonatkozo rendelkezések:
20/2012 EMMI (V11I. 31.)

51. § (1)= A beteg gyermek, tanuldo az orvos dltal meghatirozott idészakban nem
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek, a
tanulo beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl, tanulotol vald elkiilonitésérdl, és kiskoru
gyermek, tanulo esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek, a tanuld sziileit.
Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
id6tartamat is.

(2>-Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanuld a tanitdsi Orarél és egyéb
foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulo - gyermek, kiskoru tanul6 esetén a sziilo irasbeli kérelmére a

hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tivolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

€) a gyermek, a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200020.EMM#lbj128id2dfc
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200020.EMM#lbj129id2dfc

d)~a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének, a tanuld ideiglenes vendégtanuldi
jogviszonyanak idotartamat a 49. § (2b) bekezdése szerinti igazolassal igazolja,

(3) Ha a gyermek, a tanul6 tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

4)” Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha a tanuld
igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast, az
ovoda vezetdje, az iskola igazgatoja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII.
23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti

a) ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot,

b) tanuld esetén a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelked6 tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankdteles tanuld esetén - gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulo
kivételével - a gyermekjoléti szolgalatot.

(4b)= Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tdjekoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

(4c)= Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

» Hosszabb tavollét esetén (pl. kiilfoldi vagy vidéki tartozkodas) a sziil6 irasban kérelmezi
az Ovodavezet6tél a gyermek oOvodai jogviszonyanak fenntartisat, a hianyzas
jovahagyasat. Erre az 6vodavezetd irasban valaszol.(1. Fiiggelék)

> A gyermek, betegség utan csak orvosi igazolassal veheté be. A gyogyulast kdvetden
az igazolast az ovodaba érkezéskor a pedagdgusnak at kell adni. Fert6z0 betegség
esetén a jogszabalyoknak megfeleld orvosi igazolassal vehetd be a kozdsségbe a
gyermek.

> A nevelési év folyaman a sziilé 6sszesen 10 napot igazolhat (varatlan csaladi ok,
iddjarasi viszonyok, sziild hirtelen lebetegedése) (2. Fiiggelék)

» Ha napkdzben betegségre utald tiinetet (hasmenés, 1az) tapasztal az 6vodapedagdgus,
értesitjiik a sziilot, a gyermeket csak orvosi igazolassal vessziik vissza.

» Tetvesség esetében a gyermek az 6vodaba csak akkor hozhaté be, ha a serkéket
maradéktalanul eltavolitottak otthon.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200020.EMM#lbj130id2dfc
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200020.EMM#lbj132id2dfc
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200020.EMM#lbj134id2dfc
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200020.EMM#lbj135id2dfc

Igazolatlan hianyzdsok

>

Amennyiben a gyermek a Nkt.8.§ (2) bekezdése alapjan vesz részt az Ovodai
nevelésben, és a nevelési évben 3 napnal tobbet igazolatlanul mulaszt, az 6voda
vezetdje értesiti a gyermekvédelmi €és gyamiigyi feladat- €s hataskorok ellatasarol,
valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal Osszhangban- értesiti, 6vodas gyermek tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot

Ha a gyermek az Nkt. 8. §(2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 10 nevelési napot, az dvoda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot

Ha a gyermek az Nkt. 8. §(2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 10 nevelési napot, az dvoda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodéasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot

3.7. Az 6vodai jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje

3.7.1 Az ovodai jogviszony megsziinik:

Amennyiben a sziil6 mas 6vodaba iratja gyermekét, jeleznie kell az dvodavezetonél,
hogy a masik 6voda atvette, a megfelelé6 nyomtatvanyon, melyen szerepel az atvevd
ovoda neve, cime, az atvétel idopontja, valamint a gyermek oktatasi azonosité szadma
Amennyiben szakértéi bizottsdg javaslatara specidlis intézménybe helyezik at a
gyermeket.

Amennyiben jegyz6 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabodl vald
kimaradéasara

Ha a gyermeket felvették iskolaba a nevelési év utols6 napjan.

3.8. A gyermekekre vonatkozé védé — 6vo eldirasok, szabalyok

>
>

A gyerekek rendszeres egészségiigyi feliigyelete ingyenes.

Az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint az 6vodavezeté az 6voda orvosaval tartja a
kapcsolatot. A védoné sziikség esetén az dvodaba jard gyermekek rendelkezésére all.
Rendszeresen tisztasagi sziirést végez.

A gyermekfogészatrol évente egyszer jonnek fogaszati szlirésre.

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek felligyeletérdl, a nevelés egészséges €s
biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket eldidéz6 okok
feltarasarol és megsziintetésérol. A beteg gyermek az 6vodat nem latogathatja.
Gasztroenterologus szakvéleménye alapjan biztositjuk a taplalékallergids gyermekek
ellatasat. Az étrendet szakszerlien, az eldirdsoknak megfelelden dietetikus szakember
allitja Gssze.

Az 6vodaban dolgozok gyoégyszert nem adhatnak be a gyermekeknek! Kivételt
képez, ha nagyon indokolt esetben, kizardlag orvosi utasitassal a gyermek allando
gyogyszerszedésre kényszeriil. Ebben az esetben adhat be az 6vodapedagogus

gyogyszert.
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Gyogyszerkészitményeket vagy az egészségre karos egyéb eszkozoket, szereket az
01t6z06 szekrényekben hagyni TILOS!

Ha a gyermek az dvodaban betegszik meg, a sziiloket azonnal értesitjiik. Ilyen esetben,
elengedhetetlen a beteg gyermek siirgds elszéllitdsa az o6vodabol, a tobbi gyermek
egészségvédelme érdekében, illetve csak orvosi igazolassal johet Gjra 6vodaba.

Fertoz0 ~megbetegedést azonnal jelentsék az oOvodavezetonek, illetve az
6vodapedagdgusnak.

A Dbalesetek megelozésére kiilon leirasban rendelkeziink. Lsd. Udvari jatékok
hasznalata, illetve a szokas-normarendszer a nevelési programban.

Baleset esetén azonnal értesitjiik a szlil6t. Amennyiben silirgds ellatast igényel a
gyermek, a sziilovel telefonon tortént megbeszélés alapjan orvoshoz vissziik.

A sziil6 irasbeli nyilatkozat ellenében sajat orvosahoz viheti a gyermeket ellatasra.
Baleset esetén 5 példanyos jegyzOkonyvet készitiink, melyet a jogszabalyban eldirt
szerveknek tovabbitunk.

Rendkiviili esemény, bombariad6d esetén az 6vodavezetdt haladéktalanul tajékoztatni
kell. Amennyiben nem érhetd el, az SZMSZ-ben meghatarozott helyettesitési rend
alapjan az arra kijelolt személy az illetékes.

A gyermekvédelemrdl sz6lo torvény a gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol
sz6l. A torvény a gyermek védelmére irdnyuld Ilehetdségeket foglalja magaba.
Pl. pénzbeli juttatds, személyes gondoskodas keretébe tartoz6 alapellatasok,
szakellatasok valamint hat6sagi intézkedések.

A gyermekvédelmi térvény a megeldzés fontossagat hangsulyozza, a pedagdgusok és a
szakemberek szamara. A gyermekvédelemmel kapcsolatban a pedagdgus kotelessége,
hogy tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét, a csalad vilagnézeti és valldsi
elgondolasait és értékrendjét.

Intézménylinkben a gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokat a neveldtestiilet egy tagja
latja el, aki az intézményvezetd megbizasadval dolgozik. Szervezi, irdnyitja, és
személyes részvétellel eldsegiti e szempontok érvényesiilését, a védondvel, az
6vodavezetdvel és az intézmény neveldtestiiletével egyiittmiikddve. Tovabba ellatja a
tehetséggondozassal, beilleszkedési-, magatartasi zavarok korrekcidjaval, a hatranyos
helyzeti gyermekek felzarkoztatdsaval kapcsolatos feladatokat. Felderiti a gyermekeket
veszélyeztetd okokat, és torekszik a kdaros hatdsok megeldzésére és ellenstilyozasara.
Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez. A gyermek- és
ifjisdgvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasat a gyermekjoléti szolgalat segiti.
Sziikség esetén felveszi a kapcsolatot a gyamiigyi hatosaggal.

Az O6vodai bejarashoz, a jogviszonybol szarmazod jogok ¢és kotelezettségek
gyakorlasdhoz, teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelét korlatozzuk, amennyiben
az egészségre karos, balesetveszélyes. A bekovetkezett karokért nem vallalunk
felelosséget.

Az 6voda épiiletében, jatszoudvaran, valamint az intézmény elétt TILOS a
DOHANYZAS!

Ovodai szocialis segito szolgaltatas

Az 6vodai szocialis segitd szolgaltatas a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése
érdekében a szocialis segitd timogatast nyljt az 6vodaba jard gyermeknek, a gyermek
csaladjanak és az 6voda pedagogusainak.

» Az 6vodai szocialis segitd egyéni, csoportos és kozosségi szocialis munkat végez,

valamint gyermekvédelmi feladatokat 14t el.
» Ennek keretében segiti:
- a gyermeket a kordnak megfelel6 nevelésbe és oktatasba vald
beilleszkedéséhez sziikséges kompetenciai fejlesztésében,
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a gyermek csaladjat a gyermek 6vodai életét érinté kérdésekben, valamint
nevelési problémak esetén a gyermeket €s a csaladot a kozottiik 1évo
konfliktus feloldasaban,

- prevencios eszkdzok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének

kisziirését és

- ajelzérendszer miikodését

tanacsadassal az 6vodai problémak kapcsan felmeriilé csaladi nehézségek
kezelésében
informacionyujtassal az elérhet6 szocialis szolgaltatasokrol

Az intézményt érinté gyermekvédelmi feladatokat az dvodai szocidlis segitd a
gyermekvédelmi feleldssel egylittmitkddésben latja el.

3.9. Az 6voda helyiségeinek, eszkozeinek hasznalata

elkertilése €s az 01tozkodési szokasok kialakitasa érdekében.
vallalunk. (étel tarolasa tilos)

udvart és épiiletet.

ovopedagogusok feliigyelete nélkiil a gyermekek nem hasznalhatjak.

eszkozoket, targyakat, ligyeljenek a tisztasagra.

vV V VvV VvV V V

A gyermek 0l1t6zOszekrényébdl a folosleges holmikat vigyék haza, a zsufoltsag
Az 0ltoz0 szekrényekben értéktargyakat ne hagyjanak, eltiinésiikért felelosséget nem
Délutani hazaindulaskor kérjiik a sziil6ket, hogy gyermekeikkel egyiitt hagyjak el az
Az oOvoda csuszdait, udvari jatékeszkozeit, a tornatermét és egyéb helyiségeit
Kérjiik, o6vjdk és becsiiltessék meg gyermekiikkel az ovoda tulajdonat képezd

A csoportszobdkba, gyermekmosdokba utcai cipdvel belépni tilos. Kérjik,

rendezvények alkalmaval valtocipdt hozzanak magukkal vagy hasznaljanak labzséakot.

3.10. Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

> A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. XXXI. torvény
rendelkezik az 6vodai ingyenes gyermekétkeztetésrol. Ennek alapjan ingyenesen étkezd

az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek, ha:
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil;

e tartésan beteg, vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €¢I, amelyben tartésan

beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;
e olyan csalddban €l, ahol harom vagy tobb gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban €1, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy foére jutod havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢és nyugdijjarulékkal

csokkentett 0sszességének 130%-at

» a gyermeket nevelésbe vették minden nevelési évben a sziilének nyilatkozatot kell
Kkitolteni az ingyenesség kérésére, igazolasara, melyet az ovodatitkarhoz kell eljuttatni

szeptember 10-ig.

» A téritési dij befizetése minden honapban egyszer, targyhdnapot kovetd idoszakra, a
http://hegyvidek.menzakartya.hu oldalon. akar automatikus rendeléshosszabbitdssal
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3.11.

3.12.

vagy egyénileg minden honapban 15.-ig kell megrendelni az étkezést. A fizetendd
Osszegrél a sziild email-en is tajékoztatast kap, valamint egy dijbekérét, melyet
atutalassal vagy csoportos befizetéssel tud kiegyenliteni. A téritési dij haromszori
étkezést foglal magaban.

Az étkezést lemondani és megrendelni el6z6 napon reggel 9.00-ig lehet, mely a
kovetkez0 naptol 1ép életbe, és szintén a menzakartya rendszeren keresztiil lehet
megtenni. Betegség esetén se automatikus a lemondast, sziilonek kell ezt megtenni.
Amennyiben a befizetés a szamlan megadott hataridéig nem torténik meg, nem all
moédunkban az étkezést a gyermek szdmara megrendelni.

Az 6vodai jogviszony megszinésekor vagy mas egyéb okbol az étkezési téritési dij az
irasban megadott szdmlaszamra torténd utaldssal visszafizetésre keriil az érintett csaldd
részére.

Az élelmezést az Onkormanyzat és intézményiink altal megkotott szerzodés szerint az
FH Gasztro Kft. biztositja. Ovodankban talalokonyha miikodik. A gyermekek
étkeztetése csak az FH Gasztro Kft. altal biztositott €s szavatolt élelemmel torténik.

Gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

Az 6voda sajat pedagogiai programmal rendelkezik, mely meghatdrozza az iskolaba
Iépéshez sziikséges érettség kritériumait, az ezzel kapcsolatos dokumentumok,
személyiséglap vezetését. A nevelési év folyaman két alkalommal mérjiik a gyermekek
fejlettségét, melyrdl a sziiloket évenként két alkalommal, egyéni beszélgetések
alkalmaval tajékoztatjuk. A személyiség lapok 6vodai dokumentumok, fényképezni,
fénymadasolni nem lehet. A tdjékoztatasrol jegyzOkonyv késziil, melynek megtorténtét a
résztvevOk alairasukkal hitelesitik.

A sziil6 kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, s ehhez megadjon
minden tdle elvarhatd segitséget €és rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével
foglalkoz6 pedagogusokkal.

Az iskolaba Iépés elbtt a sziild joga, hogy hozzajaruljon a gyermek személyiséglapjanak
tovabbitasahoz, amennyiben a gyermek valamelyik keriileti iskolaba nyert felvételt és
az iskola ezt kéri.. Sziild1 beleegyezése esetén az 6voda a fenntartd6 Onkormanyzat
rendelkezése alapjan tovabbitja a lapokat a keriileti iskolaba.

Iskolaba 1épés elott, a gyermekkel foglalkozd szakemberek / 6vodapedagogus, fejlesztod
pedagogus, logopédus, gydgytornasz/, ugy itélik meg, hogy a gyermek nem érte el az
iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségi szintet, akkor az 6voda, a sziildvel tortént
egyeztetés alapjan, kéri a szakszolgélat vizsgalatat. A vizsgalaton valo részvétel a sziilo,
gyermek gondviseldje szamara kotelezo.

Egyéni fejlesztésre szoruléo gyermekek ellatasa

A logopédiai ellatas ingyenes szolgaltatas. Az utazo logopédus megadott orarend szerint
foglalkozik a gyermekekkel az 6vodaban. A logopédus vizsgalati eredményeit az éltala
tartott fogaddorakon tekinthetik meg. A sziilok kérhetnek szakmai véleményt.

A fejlesztOpedagdgus javaslata alapjan a gyermek ingyenes fejlesztésben részesiil.

A XII. keriileti, hegyvidéki csaladok gyermeknevelési, csaladterapias és iskolaérettségi
problémak esetén igénybe vehetik a Szakszolgélat szolgaltatasait.
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3.13.

>

3.14.

3.15.

Sajatos nevelési igényi kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek ellatasa

Ep értelmii, rehabilitacios és szakértdi bizottsdg szakvéleménye alapjan a
beszédfogyatékos gyermekeket az dvoda ellatja, az 6 fejlesztésiiket utazd logopédus
végzi az dvodaban.

A magatartasi-, beilleszkedési-, tanulasi zavarok lekiizdésében fejlesztépedagogus,
sziikség esetén utazod gyogypedagogus segit éves munkaterv alapjan.

A fejlesztd pedagdgus feladatat éves munkaterv alapjan végzi.

A sziilok megfelel6 tajékoztatast kapnak a szakemberektdl gyermekiik allapotarol, elére
egyeztetett idopontban, fogado 6ra keretében.

Tehetséges gyermekek differencialt foglalkoztatasa az 6vodapedagogusok iranyitasaval
torténik.

Gyermekek oltozkodésének rendje

Kérjiik, hogy a gyermekeket tisztan, az id6jardsnak megfelelden rétegesen Sltdztessek.
A gyermekek ruhazata legyen praktikus, kényelmes. Kérjiik, hogy a ruhdkat, cipdket
sajat jellel vagy névvel ellatni sziveskedjenek.

A csoportszobakban elengedhetetlen a kényelmes viselet. Javasolt rovidnadrag,
szoknya, rovid ujju felsérész, konnyl valtd cipd, szandal, amely a gyermekek 1abat jol
tartja. Amennyiben a pedagogus ugy itéli meg, hogy az sziikséges, a gyermekeket
napkozben atoltozteti.

Az udvari tartézkodéashoz sajat jellel ellatott szabadidd- vagy tréningruhat kériink. T¢li,
havas honapokra valto overall javasolt.

Mozgas tevékenységekhez kériink jellel ellatott tornazsakban tornacipdt (vagy olyan
talpu, egyszertien felhuzhatd cipdt, amely nem csuszik), zoknit, kisnadragot és polot
vagy tornaruhat.

Kérjiik, hogy a gyermekek az 6vodaban ne viseljenek nyaklancot, gyiiriit, karkotot a
balesetek megel6zése érdekében.

Sziiloi szervezet mikodése

Az intézmény milkodését, munkajat segitd érintd kérdésekben véleményezési,
javaslattevd joggal rendelkezd sziiloi szervezetet hozhatnak létre, dont mitkddésének
rendjérél, munkatervérdl, tisztségviseldirél. Az Ovodai Sziildi Szervezet figyelemmel
kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét.
Megallapitasairdl tajékoztatja az 6voda neveld testiiletét, az intézmény vezetdjét, adott
esetben az intézmény fenntartdjat.

Egyetértési jogot gyakorol a Pedagogiai Programmal, az SZMSZ-szel, a Hazirenddel és
az ovoda nevelési évre tervezett Munkatervével kapcsolatban.

Az oOvoda Osszes gyermekét érintdé ligyekben, tajékoztatast kérhet az intézmény
vezetdjétdl, tandcskozasi jogaval eldsegitheti a dontések meghozatalat. (télapd
ajandékok, nyuszi ajandékok, ballagas, az 6voda alapitvanyaival kapcsolatos feladatok
sth.)
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3.15.1 A sziild joga:

A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet a
nevelési intézmény vezetdjétol.

Megismerje a pedagogiai programot, SZMSZ-t, Hazirendet.

A nevelési év elején, szeptember honapban nyilatkozik arrél, hogy mely o6vodai
programokon ¢és mely vizsgalatokon vehet részt gyermeke. Ezek az alabbiak:

Séta, kirandulds, 6vodan kiviili helyszini programok, fot6zas, publokécio pl. honlapon
valo megjelenés, orvos, fogorvos, pszicholdgus, logopédus.

A felsoroltak kore az Ovoda programjainak bdéviilésével, illetve a jogszabalyok
valtozéasaval valtozhat.

Az 6voda fakultativ hit- és valldsoktatast kérésére megszervezze és az azzal kapcsolatos
mukodés soran egyiittmiikodjon az érdekelt egyhdzi jogi személlyel.

Gyermeke fejlodésérdl, magatartasarol érdemi tdjékoztatist, a neveléshez tanacsokat,
segitséget kapjon.

Az dvoda altal meghirdetett nyilvanos tinnepségeken, rendezvényeken, kiranduladsokon,
nyilt napokon részt vegyen.

A torvényben, illetve kiilon jogszabalyban meghatarozott raruhdzott egyetértési- és
véleményezési jogot gyakoroljon.

A szil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét.

3.15.2 A sziild kitelessége:

Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkolcsi nevelésérol.

Biztositsa gyermeke szdmara az 6vodai nevelésben vald részvételét gyermeke fejlodése
érdekében miikodjon egyiitt az intézménnyel.

Elésegitse gyermekének kozdsségbe torténd beilleszkedését, a magatartasi szabalyok
elsajatitasat.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, s ehhez megadjon minden téle elvarhatd
segitséget.

Tiszteletben tartsa az Ovodaban dolgozd pedagdgusok, alkalmazottak emberi
meéltosagat és jogait.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagdogusokkal.
Gyermekével megjelenjen a szakszolgalati vizsgalatokon, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valod
részvételt, ha a pedagdgus vagy a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

Ha oOvodaztatasi tdmogatasban részesiil, napi 6 orat legalabb az o6vodaban kell
gyermekének tartdzkodnia. EMMI rendelet 52(1)§

3.15.3 Kapcsolattartas, egyiittmiikodés formadi a sziilokkel:

csaladlatogatasok,

nyilt napok, jatszodélutanok, k6zos rendezvények, kirdnduldsok szervezése soran,
szilil61 megbeszélések, értekezletek, a munkatervben maghatarozottak alapjan,
gyermekvédelmi intézkedéseken keresztiil,

fogadoorakon eldre egyeztetett idOpontban az d6vodavezetdvel vagy a pedagogussal,
tervezett egyéni beszélgetések alkalmaval, stb.

szllok képviseldjének részvétele a nevelési értekezleten,

nyilvanos linnepélyek alkalmaval (6vodai tinnepélyeken vesz részt),

Partner napokon val¢ aktiv bekapcsolodas,
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falinjsagon, elhelyezett informécidkon keresztiil és email-ban valo tdjékoztatas utjan

3.15.4 A gyermekek jogai és kotelességei:

a nevelési intézményben, biztonsagban, egészséges kornyezetben neveljék, ovodai
¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki. (Ktv. 10.§ (1))

a gyermek személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, €s
védelmet kell szdmara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben.

a gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megaldzo blintetésnek vagy banasmaddnak.

joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleldé nevelésben
részesiiljon (Ktv. 10§(1),(2),(3))

gyermek kotelesessége, hogy az ¢életkori sajatossdganak megfeleléen az &vodai
¢lettevékenység formaiban részt vegyen

a gyermek kotelessége, hogy életkordhoz ¢és fejlettségéhez igazodva a hazirendben
meghatarozottak szerint kozremikodjon a sajat, kornyezetének, az altala hasznalt
eszkozoknek, jatéknak a rendben tartdsdban

a gyermek kotelessége, hogy Ovja a sajat és tarsai épségét és egészségét, koranak
megfelelden alkalmazza a biztonsagi eldirdsokat és jatékszabalyokat. Veszély illetve
baleset esetén szdljon a felndttnek, 6vodapedagdgusnak.

A HAZIRENDRE VONATKOZO TAJEKOZTATAS, MEGISMERTETES RENDJE

Magasabb jogszabaly €s az intézményi SZMSZ szabalyozza a Hazirend elfogaddsanak és
ismertetésének maodjat.

A Hazirendet megismerését és tudomasul vételét a sziilok aldirdsukkal igazoljak, az els6
sziildi értekezleten megkapott Hazirend atvételénél.

A hazirend olvashato és letolthetd az 6voda honlapjan vagy megtalalhato a csoportok
falinjsagan és az irodaban.

5. Fiiggelékek:

» Legitimacios zaradék

» Sziildi kérelem a gyermek igazolt hidanyzasahoz

» Sziil6i igazolas, gyermek igazolt hianyzasahoz elére nem lathato, rendkiviili,
vératlan hidnyzasa esetén
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hézirend modositasat készitette az 6voda vezetdje.

Budapest, 2019.augusztus 29.

Doba Csilla
Ovodavezet6

Szaboné Gerencsér Monika Csonka Zsofia
székhelyovoda vezetd helyettese tagovoda vezetd

A mellékelt iv alapjan valamennyi pedagogus €s alkalmazotti kozosség tagjai

Az 6voda nevelétestiilete a dokumentumrodl neveldtestiileti elfogadas elétt véleményt
alkotott. Kifogast nem emelt, ellenvetést nem tett.

A Hazirend tartalmi elemeinek modositdsara torvényi valtozas valamint nevelGtestiilet
javaslata alapjan keriilhet sor.

Hatarozat:
Az 6voda testiilete 2019. augusztus 29-én tartott neveldtestiileti értekezleten 100%0-0s

igen szavazattal a Normafa Ovoda Hazirendjét ...... 552.....u.ee. hatarozati szamon
elfogadta.

Budapest, 2019. augusztus 29.

jegyzokonyv vezetd

Sziil6i Munkako6zdsség képviseldje

P.H.

T4jékoztatasul megkapja a fenntarté Budapest XII. keriilet Hegyvidék Onkormanyzata.
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